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Warszawa, 26 stycznia 2026 r.
 

 
 
 

 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

na 
„Sukcesywne świadczenie usługi sprzątania  

Teatru Lalek Guliwer w Warszawie” 

Postępowanie przeprowadzone na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej „ustawą”, o wartości 
zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych, o których mowa w art. 3 Ustawy. 
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I. Informacje na temat Zamawiającego: 

1. Teatr Lalek Guliwer, z siedzibą w Warszawie (02-548), ul. Różana 16, wpisany do Rejestru 
Instytucji Kultury pod numerem RIA /123/85, instytucja artystyczna, osoba prawna, NIP 5250009648. 
2. Adres strony internetowej Zamawiającego: www.teatrguliwer.pl    
3. Adres poczty elektronicznej: info@teatrguliwer.pl   
4.      Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-0dd49954-d300-4605-b95c-263997d21159   
 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 
ustawy oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej "SWZ". 

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 
w art. 3 ustawy. 

4.  Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków 
przewidzianych w ustawie, prowadzi się pisemnie. 

5.  Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 
oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w 
ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7.  Zamawiający nie przewiduje i nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 
8.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
9.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 
10.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

III.  Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usługi sprzątania powierzchni 
wykorzystywanej przez Teatr Lalek Guliwer w Warszawie.  

2. W ramach świadczenia usługi sprzątania Zamawiający wymaga wykonania wszystkich 
czynności związanych z szeroko rozumianym pojęciem utrzymania porządku i czystości.  

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 do SWZ.  
4. Zamawiający informuje, że zastrzega sobie możliwość istotnego ograniczania zakresu usług 

określonych w Załączniku nr 1, w przypadku wystąpienia takiej konieczności spowodowanej 
przede wszystkim zakresem działalności Teatru w okresie obowiązywania umowy zawartej z 
wykonawcą wybranym w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. Informację o ograniczeniu zakresu przedmiotu zamówienia z wyżej 
wskazanego powodu Zamawiający przekaże z co najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem, o ile 
zamawiający informację o ograniczeniach będzie posiadał z odpowiednim wyprzedzeniem.   

4.1. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia przy użyciu własnych 
środków (czystości, higieny itd.). Stosowane przez wykonawcę środki muszą być środkami 

http://www.teatrguliwer.pl/
mailto:info@teatrguliwer.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-0dd49954-d300-4605-b95c-263997d21159
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-0dd49954-d300-4605-b95c-263997d21159
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profesjonalnymi oraz muszą posiadać stosowne atesty, dopuszczenia do używania w obiektach 
użyteczności publicznej, biurowych itd. Środki muszą być bezpieczne dla zmywanych 
powierzchni, ulegające biodegradacji, nietoksyczne, posiadające odpowiednie dla danego 
zastosowania właściwości myjące, odtłuszczające i dezynfekujące. W zakresie stosowanych 
środków Wykonawca dostarczy zamawiającemu karty charakterystyki zgodnie z 
postanowieniami umowy stanowiącej wzór załączony do niniejszej SWZ.  Wymagane środki 
czystości Zamawiający określił w Załączniku nr 1 do SWZ. Ponadto Zamawiający będzie 
dodatkowo oceniał zastosowanie ekologicznych środków czystości na podstawie kryteriów 
oceny opisanych w pkt. XVIII SWZ.  

4.2.  Wykonawca do wykonania przedmiotu zamówienia użyje będących w jego dyspozycji 
wszelkiego rodzaju sprzętu, narzędzi oraz urządzeń technicznych, które są sprawne technicznie 
oraz posiadają atesty i certyfikaty bezpieczeństwa.  

4.3. Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z 
przepisami BHP, a w szczególności mają zostać wyposażeni w odpowiednią odzież i obuwie 
robocze dostosowane do charakteru wykonywanej pracy.  

4.4. Rodzaj i ilość sprzętu wykorzystywanego do realizacji przedmiotu zamówienia powinny 
gwarantować prawidłową i płyną realizację usługi oraz właściwą jakość wykonanych prac.  

5. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg kodu CPV:   KOD CPV: 90910000-9 (usługa 
sprzątania) 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

7. Jeśli gdziekolwiek w Specyfikacji Warunków Zamówienia następuje wskazanie znaków 
towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje 
produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę to dopuszcza się rozwiązania 
równoważne opisywanym i uznaje się, że takiemu odniesieniu towarzyszą wyrazy „lub 
równoważny”. Równoważne rozwiązanie powinno mieć parametry nie gorsze niż te określone 
w karcie technicznej/deklaracji właściwości użytkowych produktu wskazanego w niniejszej 
SWZ. 

8. Jeśli gdziekolwiek w Specyfikacji Warunków Zamówienia znajduje się odniesienie do norm, 
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji 
technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, to dopuszcza się rozwiązania równoważne opisywanym i uznaje się, że takiemu 
odniesieniu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 

9. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostałyby znaki towarowe, 
patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, charakteryzujące określone produkty lub 
usługi, oznacza to, że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą 
dostatecznie dokładnych określeń i jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia.  
W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło 
lub szczególny proces, należy odczytywać z wyrazami „lub równoważny”. Wykonawca, który 
powołuje się na rozwiązania równoważne opisywane przez Zamawiającego, jest obowiązany 
wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez 
Zamawiającego na poziomie nie niższym niż wskazane w opisie przedmiotu zamówienia.. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 

12. Na podstawie 95 ust.1 i 2 ustawy PZP, Zamawiający wymaga, aby na umowę o pracę w 
wymiarze minimum 3/8 etatu byli zatrudnieni wszyscy pracownicy wykonujący czynności w 
zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca obowiązany jest zapewnić udział w 
wykonywaniu prac osób o odpowiednich kwalifikacjach i odpowiedniej liczbie do zakresu prac 
objętych danym zamówieniem.  

13. Zamawiający wymaga, aby wynagrodzenie pracowników Wykonawcy zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę było równe lub przekraczało równowartość minimalnego 
wynagrodzenia za pracę, o którym mowa w ustawie o minimalnym wynagrodzeniu za pracę.  
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W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez Wykonawcę 
powyższych zobowiązań, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Państwową 
Inspekcję Pracy celem podjęcia przez nią stosownego postępowania wyjaśniającego w tej 
sprawie.  

14. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy, 
stanowiących Załącznik 5 do SWZ. 

15. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 P.z.p. 

IV. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej: 

Zamawiający przewidział możliwość zorganizowania wizji budynku objętego przedmiotem 
zamówienia. W tym celu przedstawiciele Wykonawców zainteresowani udziałem w wizji lokalnej, 
zobowiązani są w terminie do dnia 29 stycznia 2026 r. do godziny 10:00, przesłać w formie 
elektronicznej za pośrednictwem strony prowadzonego postępowania https://ezamowienia.gov.pl 
zgłoszenie zawierające imię i nazwisko osoby oraz nazwę firmy wraz adresem. Osoby niezgłoszone 
mogą nie zostać wpuszczone na teren obiektu.  
Wizja zostanie przeprowadzona w dniu: 29 stycznia 2026 r.  o godz. 14.00 – zbiórka w holu 
wejściowym Teatru.  
Zamawiający informuje, że ze względu na szczególnie skomplikowany charakter przedmiotu 
udzielanego zamówienia wynikający w szczególności: 
- z technicznych uwarunkowań występujących w zakresie przedmiotu zamówienia w istotny sposób 
zwiększających stopień trudności należytego wykonania przedmiotu zamówienia,  
- z zapewnienia odpowiedniego dopasowania realizacji przedmiotu zamówienia do warunków i 
wymogów panujących w siedzibie Zamawiającego, istotnym w ocenie Zamawiającego jest 
poprzedzenie złożenia oferty zapoznaniem się wykonawcy z uwarunkowaniami technicznymi 
występującymi w planowanym miejscu świadczenia usług – zatem udział w wizji jest obligatoryjny 
dla możliwości złożenia oferty.  
 
V.  Podwykonawstwo: 

1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 
3.  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 

VI.  Termin wykonania zamówienia: 

Termin wykonania zamówienia: od 1 marca 2026 roku do 31 sierpnia 2027 r.  

VII.  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
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zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej: 

1. Informacje ogólne: 
1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 
informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z 
uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej 
zdefiniowane w ustawie z 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 
344). 
2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu paltformy e-
zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl  
3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Instrukcji korzystania z platformy e-zamówienia - https://ezamowienia.gov.pl  
4) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto na platformie e-zamówienia. Wykonawca posiadający konto na platformie e-
zamówienia ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do 
formularza do komunikacji. 
5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 
6) Za datę przekazania oferty, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na platformę e-zamówienia. 
7) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
 
2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (Złożenie oferty - 
forma/postać/sposób składania dokumentów): 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy e-zamówienia. 
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy ofertę składa się, pod 
rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 
3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 
w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż złożenie oferty, zmiana oferty, wycofanie 
oferty), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 
„Formularza do komunikacji” dostępnego na platformie e-zamówienia. Dokumenty elektroniczne, 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - w formacie danych .pdf, .doc, 
.docx, .rff, .odt, .xls, .xlsx, XAdES. W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie 
mieć możliwości zapoznania się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie. 
5. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został na stronach platformy e-

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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zamówienia.   
 6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca 
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 
uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie 
przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.  
7. Do oferty należy dołączyć oświadczenia oraz dokumenty określone w SWZ, w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 
zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę zgodnie z wymogami określonymi na platformie e-
zamówienia.   
8. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.    
10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty.   
11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi  
w  rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. 
U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 
12. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się, pod rygorem nieważności,  
w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym (art. 63.3 ustawy).  
13. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa 
składa się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej. 
14. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w 
tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (oferta wspólna), oraz zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej 
„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z 
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dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. 
U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 
1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  
15. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone wyżej, przekazywane w postępowaniu 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej e-mailem. 
16. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  
17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których 
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 
18. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których 
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej.  
19.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:  
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 
nich dotyczą;  
2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, 
które każdego z nich dotyczą. 
 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz. 
 
VIII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami: 

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Monika Kulesza – Zastępca 
Dyrektora Teatru Lalek Guliwer tel. (22) 845-16-76. 



8 
 

IX.  Termin związania ofertą 

1.  Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą do dnia 4 marca 2026 r.  
2.  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X.  Warunki udziału w postępowaniu: 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale XI SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
a) dysponowanie środkami finansowymi (dopuszczalne jest tu wykazanie środków z kredytu 
obrotowego lub innego, o ile środki te nie są przeznaczone na realizowanie konkretnego celu) 
lub zdolność kredytową w wysokości nie mniejszej niż:  150.000 PLN. 
b) posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę min. 500.000,00 PLN. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie  
co najmniej 3 zamówienia których przedmiot obejmował świadczenie każdorazowo, 
nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesięcy, usługi sprzątania w budynkach  użyteczności 
publicznej,  a wartość każdego z zamówień w okresie 12 miesięcy wynosiła co najmniej 
100.000,00 zł. brutto.    
 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

XI. Podstawy wykluczenia, o którym mowa w art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 
ustawy: 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
1)  w art. 108 ust. 1 ustawy; 
2)  Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

2.  Zamawiający wykluczy z niniejszego postępowania wykonawców działających na rzecz lub z 
udziałem: 
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a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub 
organów z siedzibą w Rosji; 

b)  osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio 
lub pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego 
ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w 
imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 
niniejszego ustępu, 

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu 
dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% 
wartości zamówienia. 

3.  W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający stosuje 
również środek, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835), zwanej dalej: „ustawą sankcyjną”. 

4.  Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, w przypadkach wskazanych w art. 7 ust. 1 
ustawy sankcyjnej. 

5.  Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
sankcyjnej. 

XII. Informację o podmiotowych środkach dowodowych: 

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania - zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

2.  Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt XII.1 SWZ stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu. 

3.  Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4.  Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
1)  oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej - załącznik nr 4 do SWZ; 

2)  odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji; 

3)  oświadczenie na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej - 
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załącznik nr 5 do SWZ; 
4)  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt. XII.4.2 SWZ, składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

5) informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość 
posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową w wysokości określonej w Rozdziale 
X pkt 2.3.a) SWZ, w okresie nie wcześniejszym niż 3 miesiące przed jej złożeniem; 

6) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 
zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną 
określoną przez Zamawiającego w Rozdziale X pkt 2.3.b) SWZ; 

7) wykaz usług (sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ) 
potwierdzających spełnianie warunku określonego w Rozdziale X pkt 2.4. SWZ,  wykonanych 
przez Wykonawcę w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich przedmiotu, wartości 
netto, daty wykonania i podmiotów na rzecz których zamówienia zostały wykonane, z 
załączeniem dowodów określających, że usługi zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 
rzecz którego zamówienie było wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty. 

8) oświadczenie o aktualności informacji złożonych wraz z ofertą na podstawie pkt. XII.1. SWZ – 
dot. aktualności oświadczenia składanego w związku z art. 125 ust. 1 ustawy PZP.  

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. XII.4., zastępuje się je w całości lub części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu 
na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

6.  Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1)  może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2)  podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy. 

7.  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

8.  W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
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wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie. 

XIII. Poleganie na zasobach innych podmiotów: 

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 
realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 
zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6.  Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt. XII.1 SWZ, także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 
powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w pkt. XII SWZ. 
 

XIV.  Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia: 

1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty. 

2.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 
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których mowa w pkt. XII.1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 
którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XV.  Opis sposobu przygotowania oferty: 

1.  Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. Oferta, oświadczenia oraz 
dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SWZ, winny 
być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

2. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie formularza oferty, którego wzór stanowi 
załącznik do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w formularzu 
oferty.  
3. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
4. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93: nie dotyczy. 
5. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub 
podpisu zaufanego. 
6. Ofertę sporządza się w języku polsku. 
7. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia -pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie 
wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 
Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

8. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy 
dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być złożony wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 

9.  Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
1)  formularz ofertowy przygotowany wg wzoru - Załącznik nr 2 do SWZ; 
2)  oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania - Załącznik nr 3 do SWZ; 
3)  zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby Wykonawcy 

składającego ofertę -jeżeli dotyczy; 
4)  Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta jest 

podpisana przez pełnomocnika -jeżeli dotyczy; 
5)  w przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia -pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie 
wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do 
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reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy; 

6)  oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona oceny skuteczności 
zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli Wykonawca zastrzega takie 
informacje). 

7) przedmiotowy środek dowodowy określony w pkt. 11 Załącznika nr 1 do SWZ oraz wykaz 
środków i sprzętu do realizacji zamówienia.  

8) formularz kalkulacji kosztów realizacji zamówienia – Wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 
do SWZ.  

9) dowód wniesienia wadium, o którym mowa w SWZ; 
 

10. Zmiana/wycofanie oferty: 
1)  Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na 
platformie-zamówienia. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany na platformie e-
zamówienia.  

2)  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty. 

XVI.  Termin składania i otwarcia ofert: 

1.  Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy e-zamówienia. 
2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami określonymi w rozdziale XV.9 należy złożyć w 
terminie do dnia 3 luty 2026 r.  do godz. 14:30. 
3. Zgodnie z art. 218 ust. 1-2  ustawy Pzp Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty 
musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 
4. Zgodnie z art. 219 ust. 1 ustawy Pzp  oferta może być złożona tylko do upływu terminu 
składania ofert. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  
5. Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy Pzp do upływu terminu składania ofert wykonawca może 
wycofać ofertę Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
6. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowanie informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert. 
8.  Zgodnie z art. 257 ustawy, Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia 

przedmiotowego postępowania, jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć 
na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

9.  Otwarcie ofert nastąpi: w dniu 3 luty 2026 r. o godz. 15:00 przy użyciu platformy e-
zamówienia. 
10. Otwarcie ofert jest niejawne.  
11. Zgodnie z art. 222 ust. 2 ustawy Pzp w przypadku awarii tego systemu teleinformatyczne, która 
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 
następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  
12. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
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prowadzonego postępowania.  
13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

XVII. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1. Cena oferty stanowi maksymalną wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia w 
maksymalnym zakresie. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w 
dokumentach zamówienia (SWZ, OPZ, PPU), zobowiązany jest w cenie brutto ująć wszelkie koszty 
niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia,  jak również wszystkie 
koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, w tym podatek od towarów i usług. 
2.  Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu Ofertowym 
sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. Ceny muszą być podane i wyliczone w 
zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę 
pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 
3. Wykonawca podaje w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) właściwą 
dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania ofert. Określenie 
ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) 
potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się 
ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy w związku z art. 223 ust. 2 pkt 
3 ustawy). 
4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo, a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 
6. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami umowy określonymi w 
niniejszej SWZ, w tym koszty robocizny, narzędzi, środków czystości i higienicznych, materiałów i 
sprzętu, dojazdu, a także innych kosztów wynikłych z tytułu realizacji przedmiotu umowy. Cena musi 
uwzględniać obowiązujące w 2024 r. (od 01.07.2024 r.)  stawki wysokości minimalnego wynagrodzenia 
za pracę oraz minimalnej stawki godzinowej. 
7. Zamawiający nie zapewnia zwolnienia Wykonawcy z żadnych podatków, opłat, ceł, cen materiałów, 
transportu itp., których nie przewidziano w SWZ ani nie będzie zwracał żadnych kar należnych z 
jakiegokolwiek tytułu, nie będzie też ponosił kosztów wynikających z cen materiałów, transportu, 
czynności, usług, świadczeń, ubezpieczeń itp., których nie przewidziano w dokumentacji zamówienia.  
 
XVIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych 

kryteriów, i sposobu oceny ofert: 

1.  Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie: 
a) Cena wykonania całego zamówienia (z podatkiem VAT)  - 60 % 
b)    Ekologiczne produkty do czyszczenia –                               - 40 % 
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2. Zasady oceny ofert:  
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 
a) Ocena ofert w zakresie kryterium „Cena wykonania całego zamówienia (z podatkiem VAT)” zostanie 
dokonana według następujących zasad: 
Oferta zawierająca najniższą cenę realizacji zamówienia otrzyma maksymalną ilość punktów 
przewidzianą w przedmiotowym kryterium, tj. 60 punktów, przy założeniu, że 1% = 1 pkt pozostałe 
oferty uzyskają wartość punktową wyliczoną wg poniższego wzoru: 
 
                                                𝑊𝑊1 = 𝐶𝐶𝐶𝐶

𝐶𝐶𝐶𝐶
× 𝑊𝑊 

 

W1 - wartość punktowa w kryterium „Cena wykonania całego zamówienia (z podatkiem 
VAT)”  
Cn - najniższa cena ofertowa  
Cb - cena badanej oferty 
W - waga = 60 
 
 
b) Ekologiczne produkty do czyszczenia  - w tym kryterium ocena dokonana zostanie na podstawie 
deklaracji Wykonawcy w formularzu ofertowym, w której wykonawca zobowiązuje się, że wszystkie 
środki stosowane do czyszczenia powierzchni twardych będą środkami posiadającymi oznakowanie 
ekologiczne EU Ecolabel, przyznane  zgodnie z wymogami określonymi w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (WE) nr 66/2010 z dnia 25 listopada 2009) lub oznakowaniem równoważnym.  
 
Środkami czystości służącymi czyszczeniu powierzchni twardych są:  

i. środki czyszczące obejmujące detergenty przeznaczone do rutynowego czyszczenia powierzchni 
twardych, np. ścian, podłóg i innych powierzchni stałych,  

ii. środki do czyszczenia kuchni obejmujące detergenty przeznaczone do rutynowego czyszczenia i 
odtłuszczania powierzchni kuchennych, np. blatów, kuchenek, zlewów kuchennych i powierzchni 
urządzeń kuchennych,  

iii. środki do czyszczenia okien obejmujące detergenty przeznaczone do rutynowego czyszczenia okien, 
szkła i innych bardzo gładkich powierzchni,  

iv. środki do czyszczenia urządzeń sanitarnych obejmujące detergenty przeznaczone do rutynowego 
usuwania, w tym poprzez szorowanie, brudu lub osadów w obiektach sanitarnych, takich jak toalety, 
łazienki i kabiny prysznicowe.  

 
3. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 
5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
 
XIX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1.  Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali 
się o udzielenie zamówienia, podając informację o których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy. 

2.  Jednocześnie informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 ustawy, zostaną udostępnione 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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3.  Wybrany wykonawca będzie zobowiązany zawrzeć umowę w miejscu i w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. Zamawiający wyznaczy termin zawarcia umowy zgodnie 
z art. 308 ust. 2 ustawy. 

4.  W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania, przed podpisaniem umowy w 
sprawie udzielenie zamówienia publicznego, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 

XX.  Wymagania dotyczące wadium: 

1. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w 
wysokości: 2.000 zł. (słownie: dwa tysiące złotych). 
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach: 
1) pieniądzu; 
2) gwarancjach bankowych; 
3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 
9 listopada 2000 o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020r. poz. 299). 
3. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto nr:  13 1050 1025 1000 0090 8179 
9067  z dopiskiem „Wadium – sprzątanie”. 
4. Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej przyjmuje się termin uznania rachunku 
Zamawiającego. 
5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał gwarancji lub 
poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 
1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 
przez Wykonawcę określone w ustawie; 
2) z treści poręczenia lub gwarancji powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta 
do zapłaty całej kwoty wadium; 
3) oświadczenie złożone przez gwaranta lub poręczyciela powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe 
oraz płatne na pierwsze żądanie; 
4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania 
ofertą; 
5) beneficjentem gwarancji musi być Zamawiający; 
6) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa przedmiotowego postępowania 
oraz jego numer. 
6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 
wymaga, aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
7. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie 
utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium 
w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy, zostanie odrzucona. 
8. Zamawiający dokona zwrotu lub zatrzymania wadium na zasadach określonych w art. 98 
ustawy. 
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XXI.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

1.1. Wykonawca zobowiązany jest na zasadach określonych w projektowanych postanowieniach 
umowy stanowiących odpowiednio Załącznik nr 8 do niniejszej SWZ, wnieść zabezpieczenie 
należytego wykonania umowy w wysokości stanowiącej 5% ceny maksymalnego wynagrodzenia 
brutto. 

1.2. Umowa zostanie podpisana po przyjęciu przez Zamawiającego zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. Zabezpieczenie można wnieść w: 

a) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 
tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

1.3. Zabezpieczenie musi być wniesione przed podpisaniem umowy. W razie wniesienia przez 
Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu, warunkiem podpisania 
umowy jest, aby kwota zabezpieczenia została zaksięgowana na rachunku bankowym 
Zamawiającego przed podpisaniem umowy. 

1.4. Koszty związane z wystawieniem zabezpieczenia należytego wykonania umowy ponosi 
Wykonawca. 

1.5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy winno być wniesione w złotych (PLN). 

1.6. Treść dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wnoszonego przez Wykonawcę w 
innej formie niż w pieniądzu, podlega akceptacji Zamawiającego i winna być dostarczona do 
Zamawiającego przed podpisaniem umowy. 

1.7. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy przedstawione przez Wykonawcę w formie 
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno być zaopatrzone w klauzulę, że gwarant 
zobowiązuje się dokonać wypłaty na rzecz Zamawiającego do wysokości sumy gwarancyjnej na 
pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. 

1.8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone Wykonawcy zgodnie z zasadami 
określonymi w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 8, do 
niniejszej SWZ.  

XXII.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy: 

1.  Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, stanowią załącznik nr 8 do SWZ. 

2.  Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta na warunkach określonych w 
projektowanych postanowieniach umowy, uzupełnionych o postanowienia wynikające z oferty 
wybranego wykonawcy oraz uzupełnionych lub zmienionych o postanowienia, których 
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konieczność wprowadzenia zaistniała w okresie od dnia wszczęcia postępowania o zamówienie 
publiczne do dnia podpisania umowy. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w przypadkach szczegółowo opisanych w projektowanych postanowieniach umowy, 
stanowiących załącznik nr 8 do SWZ. 
 

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy: 
1.  Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy. 

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 
1)  niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z j ego 
treścią przed upływem tego terminu. 

5.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 
internetowej. 

6.  Odwołanie wnosi się w terminie: 
1)  5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

2)  10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7.  Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9.  W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 
rozdziału nie stanowią inaczej. 

10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 
dalej "sądem zamówień publicznych". 

11.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
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wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z 
jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXIV.  Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne 
warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe 

Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

XXV.  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone 
rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą. 

Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. 

XXVI.  Informację o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z 
zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

XXVII.  Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie 
zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 
ustawy: 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

XXVIII.  Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXIX.  Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
części zamówienia. 

XXX.  Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących 
Pani/Panu prawach z tym związanych. 



20 
 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający.  
2. Z Inspektorem ds. Ochrony danych osobowych można się skontaktować: 

info@teatrguliwer.pl 
3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, tj. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych oraz aktów wykonawczych do niej wydanych; ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych osobowych, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych, ustawy z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach; 
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach wypełnienia obowiązków 
prawnych ciążących na Zamawiającym tj. prowadzenie i nadzór nad postępowaniami o udzielenie 
zamówienia publicznego.  
5. W związku z przetwarzaniem danych w celu/celach, o których mowa w pkt 4, 
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 
a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające 
na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa;  
b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Zamawiającym 
przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Zamawiający. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach oraz aktów wykonawczych do niej wydanych, tj. okres niezbędny do 
realizacji celu/celów określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie 
wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ze względu na 
cele archiwalne w interesie publicznym, cele badań naukowych lub historycznych lub cele 
statystyczne. 
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu 
następujące uprawnienia:  
a)  prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 
b)  prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy 
dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
c)  prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w 
przypadku, gdy: 
 dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób 
przetwarzane, 
 dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 
 dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego  
z przepisów prawa; 
d)  prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, gdy: 
 osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 
 przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, 
sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, 
 Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane 
dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 
 osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu 
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są nadrzędne wobec 
podstawy sprzeciwu; 
e)  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadku, gdy łącznie spełnione są 
następujące przesłanki: 
 zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku 
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej przez Administratora, 
 przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi lub jest 
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niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter 
wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, 
wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą jest 
dzieckiem; 
f) ze względu na fakt, iż jedyną przesłanką przetwarzania danych osobowych stanowi 
przepis prawa, nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych. 
8. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez 
Administratora Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.  
9. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
profilowane. 

 

Załączniki do SWZ: 

1.  Załącznik nr 1 do SWZ - opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 do SWZ - formularz ofertowy, 

3.  Załącznik nr 3 do SWZ - oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 

wykluczenia z postępowania, 

4.  Załącznik nr 4 do SWZ - oświadczenie dot. przynależności do grupy kapitałowej, 

5.  Załącznik nr 5 do SWZ - oświadczenie na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej; 

6. Załącznik nr 6 do SWZ - wykaz wykonanych usług. 

7. Załącznik nr 7 do SWZ – formularz kalkulacji ceny realizacji zamówienia. 

8. Załącznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy, 
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